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Circolare n. 27                                                                                                                 Roma, 25 ottobre 2022  

 

Al Personale Docente di scuola primaria e secondaria 

e p.c. al DSGA 

 

 

Oggetto: CCNL Scuola 29.11.2007, art. 30. Ore eccedenti l’orario settimanale di servizio per la 

sostituzione di colleghi assenti, da retribuire con le specifiche risorse del MOF. 

 

Per i docenti di scuola primaria 

Si invitano i docenti - interessati ad effettuare eventuali ore eccedenti in sostituzione di colleghi assenti  - a 

presentare apposita dichiarazione scritta presso gli uffici di segreteria (personale), specificando giorni e orari 

e se la disponibilità è rivolta esclusivamente per l’assenza dei colleghi della/e propria/e classe/i ovvero per 

l’assenza di qualsiasi altro collega. Copia di detta dichiarazione dovrà essere consegnata anche al primo 

collaboratore del DS.  

Si ricorda che, nei giorni in cui i docenti interessati presteranno servizio in “ore eccedenti”, agli stessi non 

potrà essere accordato alcun cambio di turno. 

 

Per i docenti di scuola secondaria 

Si invitano i docenti - interessati ad effettuare eventuali ore eccedenti in sostituzione di colleghi assenti - a 

presentare presso gli uffici di segreteria (personale), apposita dichiarazione scritta contenente l’indicazione 

di giorni e orari. Copia di detta dichiarazione dovrà essere consegnata anche al secondo collaboratore del 

DS.  

* * * 

Si ricorda che le ore svolte dovranno essere rendicontate alla segreteria del personale, settimanalmente, dal 

referente di plesso e firmate dai docenti interessati entro la settimana successiva a quella in cui hanno 

effettuato l’ora eccedente. 

Si ringrazia anticipatamente per la consueta e fattiva collaborazione. 

Il Dirigente Scolastico  

Prof.ssa Ilaria Chiarusi  
Documento firmato digitalmente ai sensi  
del Codice dell’Amministrazione Digitale  

e norme ad esso connesse  
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